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1. AMAC

Bu Talimatin amaci, izmir Bakircay Universitesi'nde gorevli akademik ve idari personel ile
ogrencilerin tesisleri aktif ve alana uygun sekilde kullanilmasim saglamaktr.

2. DAYANAK
Bu Talimat, TS EN ISO 9001:2015 Kalite Yonetim Sistemi Standardinin 7.5’inci maddesine
dayanilarak hazirlanmigtir.

3. SORUMLULUK
Bu talimatin hazirlanmasi, revize edilmesi ve yenilenmesi sorumlulugu Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire
Baskanlhigmna aittir. Talimatin uygulanmasindan; Universitenin kurum organizasyon semasinda
tanimlanan ve tamami talimat kapsaminda yer alan birimlerin yoneticileri, siire¢ sahip ve
sorumlulari, Saghk, Kiiltir ve Spor Daire Baskanligina ve Universitenin tiim cahsanlar
sorumludur.

4. TANIMLAR VE KISALTMALAR

o Universite: Izmir Bakirgay Universitesini,

e Rektor: izmir Bakirgay Universitesi Rektoriinii,

e Senato: Izmir Bakirgay Universitesi Senatosunu,

e Yonetim Kurulu: izmir Bakirgay Universitesi Yonetim Kurulunu,
e Daire Baskanh@i: Saglik, Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkanligini,

e Sube Miidiirliigii: izmir Bakircay Universitesi Saglik-Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1, Spor Sube
Midiirliigiin,

e Tesis Sorumlusu: ilgili spor tesisinden sorumlu gérevliyi

e Tesisler: izmir Bakirgay Universitesi Spor Tesislerini, ifade eder.

5. TALIMAT DETAYI

1- Fuaye Alanimin yonetiminden Saglhk, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1 sorumludur.

2- Fuaye alanm kokteyl, resepsiyon, sergi, miizik dinletisi, tanitim, sunum, soylesi vb.
sosyal, kiiltiirel ve bilimsel faaliyetler i¢in kullanilir.

3- Diizenlenen etkinliklerde katilimcilara yapilacak her tiirlii ikram, etkinligi
diizenleyen birim, kurum/kurulus ya da kisilerce karsilanir.

4- Etkinlikte kullanilmas: planlanan isitsel, gorsel vb. materyaller 1 giin once alan
sorumlusuna teslim edilir.

5- Etkinlik icin alandan faydalanmak isteyen birim, kurum veya kisiler hafta ici
izin/onay alindig1 tarih ve saatte etkinlik yapabilir. Hafta sonu ve resmi tatil
giinlerinde alan kullanima kapali olup zaruri hallerde baskanligin alacag
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Rektorliikoluru ile etkinlik yapilir.

Alani kullanabilmek icin, herhangi bir etkinlik bagvurusu yapilmadan once

miisaitlik durumu alan sorumlusundan ya da ilgili sube miidiirliiglinden teyit

edilerek on rezervasyon olusturulur. Talep formu ilgili sube miidiiriine ulastiktan

sonra rezervasyon kesinleserek programa alinir.

On rezervasyon yapildiktan sonra en gec bir sonraki giin saat 16:00’ a kadar talep

formu teslim edilmelidir. Aksi halde 6n rezervasyon iptal edilir.

Kurum dis1 kullanicilarin 6n rezervasyonlari, alan iicretini ilgili banka hesabina

yatirlp dekontun bir niishasim ilgili sube miidiirliigiine teslim ettikten sonra

kesinlikkazanir.

Alanin rezervasyonu onaylanip kesinlestikten sonra herhangi bir degisiklik veya

iptal olmas1 durumunda alan sorumlusuna ya da ilgili sube miidiiriine bilgi

verilmesigerekmektedir.

10- Bagkanlik istek formlarina onay vermedigi takdirde alan hicbir etkinlige
acilmayacaktir.

11- Etkinlik i¢in prova yapilacaksa miisait olma durumuna gore alan sadece bir kereye
mahsus tahsis edilecektir.

12-Onceden planlanip tahsis edilse bile daha sonra ortaya gikabilecek Universite
capindaki bir etkinlik i¢in kullanilmak istenmesi durumunda oncelik, Universite
capinda yapilacak etkinlige verilecektir.

13-Alanda bulunan demirbas malzemeleri alan sorumlusu ya da ilgili sube
miidiiriiniinbilgisi olmadan alan disina c¢ikarilamaz. Zorunlu hallerde taginir kayit
kontrolyetkilisince tutanak tutulmasi gerekmektedir.

14- Alana verilen zarardan etkinligi yapan birim, kurum / kurulus, kisi veya Kkisiler
sorumlu tutulacaktir.

15- Etkinlik sahibi, alan1 bagkalarinin kullanimina veremez.

16- Alanin duvar, kapi, tavan ve pencerelerine hicbir sey yapistirilamaz ve cakilamaz.
Sigara icilmesi kesinlikle yasaktir.
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17- Olumsuz davramglar sergileyen veya malzemelere zarar veren 6grenciler hakkinda
“Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi” cercevesince islem
yapilir.

6. ILGILI DOKUMANLAR
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